
Viðtakandi:
NN
Reykjavík (dagur/mán./ár)
Tilboð – TRÚNAÐARMÁL

Það er mér sönn ánægja að gera þér hér með tilboð um að koma til starfa hjá X.

Skilmálar tilboðs eru eftirfarandi:
1. Starfsheiti: ...
2. Starfsupphaf: ... (eða samkvæmt samkomulagi).
3. Tegund ráðningar: Fastráðning, 100% starf. 
4. Yfirmaður: NN, titill.
5. Starfssvið: ... (skv. samtali við NN). 
6. Starfsstöð: ... 
7. Föst laun á mánuði: XXX,000 kr. 
8. (Flutningskostnaður):
9. Hlunnindi: Helstu hlunnindi eru ... 
10. Almenn ákvæði: Eins og fram kemur í stöðluðum ráðningarsamningi X sem er meðfylgjandi.
11. Gildistími tilboðs: Til og með ...

Kæri /Kæra NN, við vitum að þínir hæfileikar myndu nýtast vel hjá okkur og við erum spennt að heyra viðbrögð þín við tilboði þessu. 

Virðingarfyllst, 
NN, titill

